
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     สำนักปลัด     องค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง      
ที ่   กบ 71701/       วันที่  2  ตุลาคม 2563     
เรื่อง    ผลการดำเนินการตามแผนพัฒนาบุคลากร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563   
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 
 

  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นที่มีข้าราชการตามกรอบ
จำนวน  12  คน แบ่งเป็น  12  สายงาน จึงจำเป็นต้องจัดทำคู่มือการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากร
รายบุคคลขึ้นเพื่อเป็นกรอบแนวทางให้ผู้บังคับบัญชาหรือหัวหน้างานได้ นำไปดำเนินการเพื่อพัฒนา
บุคลากรให้มีความรู้ ทักษะและพฤติกรรมที่พึงประสงค์ โดยผ่านกระบวนการประเมินการปฏิบัติ
ราชการตามแนวทางที่คณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลกำหนด ได้แก่การประเมินความสำเร็จของ
งานอันเป็นผลมาจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ แต่ละคนตลอดรอบประเมินด้วยการที่องค์กร
กำหนดโดยเปรียบเทียบผลงานกับเป้าหมายกำหนดไว้ในแผนการปฏิบัติราชการตามเกณฑ์มาตรฐาน
ผลงานที่ผู้บังคับบัญชาและผู้ปฏิบัติงานกำหนดร่วมกันไว้ตั้งแต่ต้นรอบประเมิน 
 

 การประเมินผลการปฏิบัติราชการจะมาจากการพิจารณาองค์ประกอบหลักการประเมิน 2 ส่วน
ได้แก่  การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานและการประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ   หรือสมรรถนะ
ซึ่ง 2  ส่วนนี้  นอกจากจะนำไปประกอบการพิจารณาความดีความชอบของผู้ปฏิบัติงานแล้ว ยังใช้
เป็นข้อมูลในการปรึกษาหารือร่วมกันระหว่างผู้บังคับบัญชากับผู้ใต้บังคับบัญชาเพื่อพัฒนาปรับปรุง
ต่อไป 
  

 องค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง จึงได้กำหนดนโยบายส่งเสริมความก้าวหน้าในอาชีพแก่
บุคลากรตามความรู้ความสามารถอย่างเป็นธรรมเสมอภาค โดยจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรเพื่อส่งเสริม
การปฏิบัติอย่างมืออาชีพ จึงได้จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรรายบุคคลเพื่อใช้พัฒนาข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นรายละเอียดโครงการประจำปีงบประมาณ  2563  ตามเอกสารแนบท้าย 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                                                                            

                  (นางสาวบุญเพ็ญ  ติกขนา) 
                                            นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

 
ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัด 
............................................................................................................................................................. 

      
(นายพิเชษฐ์  ไชยคชบาล) 

หัวหน้าสำนักปลัด 
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ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 
............................................................................................................................................................. 

 

 
(นางวารุณี  ดินแดง) 

ผู้อำนวยการกองคลัง รักษาราชการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 

 
 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 
............................................................................................................................................................. 
 
  
  

 
(นายสมชาย  เหล่าสกุล) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สรุปโครงการอบรมของพนักงานส่วนตำบลองค์การบริหารส่วนตำบลเขาทอง 

ประจำปีงบประมาณ 2563 

ที ่ ชื่อ ชื่อโครงการ วันที่และสถานที ่ คำสั่งเลขที ่
1. นายสาธิต    บุญพล 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
การอบรมและเผยแพร่ข่าวการอบรมเชิงปฏิบัติการ เพ่ือ
จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ภ.ด.ส.3  

รุ่นที่ 22 วันที่ 3- 4 
กันยายน 2563 ณ โรงแรม
ลีการ์เด้น 
พลาซ่า อ.หาดใหญ่ จ.
สงขลา 

 

2. นางวารุณี  ดินแดง 
ผอ.กองคลัง 

อบรมหลักสูตรเตรียมความพร้อมในการบิดบัญชีปี 
2563 การจัดทำงบทรัพย์สิน 

รุ่นที่ 3  วันที่ 21 – 23 
สิงหาคม 2563 ณ โรงแรม
ดีวาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จังหวัดกระบี่ 

245/2563 

3. นางสุภาภรณ์  ชูเทพ 
นักวิชาการเงิน 

อบรมหลักสูตรเตรียมความพร้อมในการบิดบัญชีปี 
2563 การจัดทำงบทรัพย์สิน 

รุ่นที่ 3  วันที่ 21 – 23 
สิงหาคม 2563 ณ โรงแรม
ดีวาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จ.กระบี ่

245/2563 

4 นายผดุงศักดิ์  สิทธิดำรงค์ 
นิติกร 

วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (จากตัวบทสู่ภาคปฏิบัติ) รุ่นที่ 2 วันที่ 21-23 
สิงหาคม 2563 ณ โรงแรม
ไดมอนด์พลาซ่า จ.สุราษฎร์
ธาน ี

246/2563 

5. นางวารุณี  ดินแดง 
ผอ.กองคลัง 

อบรมหลักสูตรมาตรฐานวิชาชีพด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

รุ่นที่ 3  และรุ่นที่ 4  วันที่ 2 
สิงหาคม 2563  ณ 
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ถนน
นครราชสีมา เขตดุสิต กทม. 

231/2563 

6. นายสาธิต    บุญพล 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

การอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร การเร่งรัดสำรวจ
ข้อมูลทรัพย์สนิและทะเบียนบันทึกทรัพย์สิน  

รุ่นที่ 2 วันที่ 17- 19 
กรกฏาคม 2563 ณ โรงแรม
บีพีแกรนด์   อ.หาดใหญ่  
จ.สงขลา 

220/2563 

7. นางวารุณี  ดินแดง 
ผอ.กองคลัง 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

 วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 

8. นายพิเชษฐ์  ไชยคชบาล 
หัวหน้าสำนักปลัด 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

  วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 

8. นายศรายุทธ  ทองคำชุม 
นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผน 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 

9. นางสาวเพียงเพ็ญ พ่ึงหล้า 
นักวิชาการศึกษาฯ 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

  วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 



10. นายผดุงศักดิ์  สิทธิดำรงค์ 
นิติกร 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

  วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 

11. นางสาวศริษา บุญทองแก้ว 
ผช.นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผน 

อบรมหลักสูตรกระบวนการและขั้นตอนการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี แนวทางการจัดทำเทศ
บัญญัติ/ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2564  

  วันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 
2563 ณ โรงแรมไดอิชิ อ.
หาดใหญ่ จ.สงขลา 

210/2563 
 
 
 

ที ่ ชื่อ ชื่อโครงการ วันที่และสถานที ่ คำสั่งเลขที ่
12 นางสาวปรางทิพย์  

วงศ์วรัณกุล 
เจ้าพนักงานธุรการ 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร เจ้าพนักงานธุรการรุ่นที่ 
119 

1-20 ธันวาคม 2562 
ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
ท้องถิ่น จ.ปทุมธาน ี

418/2562 

13 นางสาวจีราพรร พรหมเพชร 
เจ้าพนักงานธุรการ 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร เจ้าพนักงานธุรการรุ่นที่ 
119 

1-20 ธันวาคม 2562 
ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
ท้องถิ่น จ.ปทุมธาน ี

418/2562 

14 นายพิเชษฐ์  ไชยคชบาล 
หัวหน้าสำนักปลัด 

ประชุมการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2563 

  วันที่ 5 มีนาคม 2563 
ณ โรงแรมบรรจงบุรี ตำบล
มะขามเต้ีย อ.เมือง  
จ.สุราษฎร์ธาน ี

084/2563 

15. นายผดุงศักดิ์  สิทธิดำรงค์ 
นิติกร 

ประชุมเชิงปฏิบัติการส่งเสริมธรรมาภิบาลองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

  วันที่ 27 กุมภาพันธ์ 
2563 ณ โรงแรมเคพาร์ค  
จ.สุราษฏร์ธาน ี

210/2563 

16 นายสาธิต    บุญพล 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

อบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตรเจาะประเด็นกฎหมายภาษ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

รุ่นที่ 5 วันที่ 20-23 
กุมภาพันธ์ 2563 ณ โรง
แรมชฏา แอท นคร 
จ.นครศรีธรรมราช 

064/2563 

17. นางลำดวน คงปล้อง 
ปลัดองค์การบริหารส่วน
ตำบล 

อบรมหลักสูตรนักบริหารงานท้องถิ่นระดับสูง รุ่นที่ 2วันที่ 16 กุมภาพันธ์- 
6 มีนาคม 2563 ณ สถาบัน
พัฒนาบุคลากรท้องถิ่น จ.
ปทุมธาน ี

028/2563 

18 นายผดุงศักดิ์  สิทธิดำรงค์ 
นิติกร 

อบรมหลักสูตรปฐมนิเทศข้าราชการหรือพนักงานส่วน
ท้องถิ่นบรรจุใหม่ 

 วันที่ 1-21 กุมภาพันธ์ 
2563 ณ โรงแรมบีพี แก
รนด์ทาวเวอร์  74 อ.เมือง 
 จ.สงขลา 

038/2563 

19 นางสาวณัฏฐา มะหมัด 
เจ้าพนักงานธุรการ 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร เจ้าพนักงานธุรการรุ่นที่ 
130 

16 กุมภาพันธ์ – 6 มีนาคม 
2563 ณ สถาบันพัฒนา
บุคลากรท้องถิ่น จ.ปทุมธาน ี

496/2562 

20. นางลำดวน คงปล้อง 
ปลัดองค์การบริหารส่วน
ตำบล 

อบรมหลักสูตรการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง วันที่ 6-8 ธันวาคม 2563 
มีนาคม 2563 ณ โรงแรมดี
วาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จังหวัดกระบี่ 

432/2562 

21 นายพิเชษฐ์  ไชยคชบาล 
หัวหน้าสำนักปลัด 

อบรมหลักสูตรการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง วันที่ 6-8 ธันวาคม 2563 
มีนาคม 2563 ณ โรงแรมดี
วาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จังหวัดกระบี่ 

432/2562 

22 นางวารุณี  ดินแดง 
ผอ.กองคลัง 

อบรมหลักสูตรการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง วันที่ 6-8 ธันวาคม 2563 
มีนาคม 2563 ณ โรงแรมดี

432/2562 



 

 

วาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จังหวัดกระบี่ 

23 นายธวัชชัย  หนจูรเพชร์ 
นายช่างโยธาอาวุโส 

อบรมหลักสูตรการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง วันที่ 6-8 ธันวาคม 2563 
มีนาคม 2563 ณ โรงแรมดี
วาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าว
นาง จังหวัดกระบี่ 

432/2562 


